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ANUNT

Privind organizarea examenului de promovare in gradul profesional imediat urmétor celui de
debutant pentru functia contractuald de executie de secretar in cadrul $colii Gimnaziale
Gaiceana, comuna Giiceana, judetul Bacédu
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Scoala Gimnaziald Gaiceana, comuna Gaiceana, judetul Baciu organizeaza in
perioada 18.11.2024 —20.12.2024, la sediul institutiei, examen de promovare in grad
profesional imediat superior celui de debutant pentru personalul contractual care indeplineste
conditiile de promovare, dupa cum urmeaza :

LDENUMIREA SI NIVELUL FUNCTIEI CONTRACTUALE :

Functia contractuala

Nr. Nr. Functia contractuali :

ocupata conform Locul de munca
crt. posturi pentru care candideaza

statului de functii

SECRETAR SECRETAR $coala Gimnaziald

Gaiceana, comuna
Gaiceana, judetul

studii medii, debutant  studii medii g
Baciu

Examenul de promovare in grad profesional superior se va organiza cu respectarea
prevederilor H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice
cu modificdrile si completarile ulterioare.

I. CALENDARUL DESFASURARII EXAMENULUI DE PROMOVARE iN

GRAD/TREAPTA PROFESIONALA:

18.11.2024 — Afisarea anuntului examenului de promovare

26.11.2024, ora 10% - Sustinerea probei scrise

26.11.2024, ora 14° — Comunicarea rezultatului interviului

26.11.2024, ora 14% —27.11.2024, ora 09° — Depunere contestatie proba scrisd
27.11.2024, ora 11% — Afisarea rezultatelor contestatiei

27.11.2024, ora 14% — Afigarea rezultatelor finale ale examenului de promovare



II. CONDITII DE PARTICIPARE:

Persoana incadrata in functia contractuali de debutant promoveaza la sfarsitul perioadei de
debut de cel putin 6 luni, dar nu mai mare de 1 an, in baza unui raport de evaluare intocmit in
conformitate cu prevederile art.82 din Regulamentul-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, denumit in

continuare Regulament, aprobat prin Hotirarea Guvernului nr.1336/2022, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

III. ACTELE NECESARE PENTRU INSCRIERE :

1

Cerere de inscriere la examenul de promovare in grad profesional imediat superior
celui de debutant, depusi in 5 zile de la afisarea anuntului.

2. Referatul de evaluare intocmit de seful ierarhic.

3. Raportul de evaluare pentru salariatul debutant, potrivit modelului previazut in anexa
nr.1

4. Raportul salariatului debutant, potrivit modelului prevazut in anexa nr.2

IV. BIBLIOGRAFIA EXAMENULUI DE PROMQVARE iN GRADUL

PROFESIONAL IMEDIAT URMATOR CELUI DE DEBUTANT DIN CADRUL Scolii
Gimnaziale Gaiceana, comuna Giiceana, judetul Bacéau_:

BIBLIOGRAFIE : Tematica si bibliografia pentru examenul de promovare 1n grad
profesional imediat superior celui de debutant de secretar din data de 25.11.2024.

TEMATICA PENTRU CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
SECRETAR

1. Contractul individual de munca

2. Actele de studii si documentele gcolare in invagimantul preuniversitar

3. Organizarea si functionarea sistemului national de invifimant preuniversitar

4. Incadrarea personalului din invitdmantul preuniversitar

5. Particularitdti ale salarizarii din invatamantul preuniversitar

6. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de
serviciu

7. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale
si a adeverintelor

8. Arhivarea si circuitul documentelor

9. Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne

10. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

11. Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in scoli (EDUSAL, REVISAL,
SIIIR)

12. Criteriile se stabilire i acordare a burselor gcolare



BIBLIOGRAFIEPENTRU CONCURSUL PENTRU OCUPAREA
POSTULUI DE SECRETAR

1. Legea 198/ 2023 — Legea invatamantului preuniversitar
2. OME nr. 5726/06.08.2024 privind Regulamentul de organizare si functionare a
unitétilor din invatdmantul preuniversitar
3. ORDIN nr. 6.223 din 4 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei cadru de
organizare §i functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar
4. Legea 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice
cu completdrile si modificarile ulterioare
5. Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si didactic
auxiliar, actualizati
6. HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de
promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice
7. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul
didactic aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011
8. Legea 263/2010 actualizata — privind sistemul unitar de pensii publice
9. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii
MEN 4499/1999

10. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar "Euro200”

11. Metodologia cadru de acordare a burselor scolare

12. Ordin 5565/31.10.2011 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatimant preuniversitar

13. HG 500/2011 privind Registrul general de evidenta al salariatilor

14. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare

15. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

Examenul de promovare se va desfasura la sediul institiei de invatimant, sat Gaiceana,
comuna Gdiceana, judetul Baciu, strada Aleea Nucilor, nr. 7.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei la secretatiatul scolii, telefon
0234283625.




